
1 
 

 

Kerabari  Rural Municipality, Morang District 
 
 
 
 
 
 
 

Non-Consulting Services 

National Competitive Bidding 

 

 

 

 

Sealed Quotation Document 

for 
 

Operation of Registration camp for vital events Registration, Social security and related 
complaint of Kerabari Rural Municipality, Morang District   

(NP-DOCR-184870-NC-RFQ) 
 
 
 

Issued by: 

Last date of bid purchase: 

Bid submission deadline: 
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Keabari  Rural Municipality, Morang District 
Request for Sealed Quotation 

for 
OPERATION OF REGISTRATION CAMP FOR VITAL EVENTS REGISTRATION, SOCIAL SECURITY AND RELATED 

COMPLAINT 
(Date of First Publication: 16/03/2021) 

 
1 Kerabari Rural Municipality, Morang District received fund on conditional grant through 

fiscal transfer of Strengthening Systems for Social protection and Civil Registration 
(SSSPCR) Project, The Ministry of Home affairs, Department of National ID and Civil 
Registration, Government of Nepal has received financing from The World Bank toward 
the cost of the project, and intends to apply part of the proceeds toward payments under 
the contract for hiring a Firm providing Operation of Registration camp for vital events 
Registration, Social security and related complaint. 

2 Bidding will be conducted through National competitive bidding using a Request for 
Quotation (RFQ) as specified in the Public Procurement Act and Regulations. 

3.  Kerabari Rural Municipality, Morang District invites sealed quotation from the qualified 
consulting firm of the following detail. 

 
4    In case of last date for purchasing, submission and opening of bids falls on a Government 

Holiday, the next working day shall be considered the last day. In such a case, the bid 
validity shall be recognized from the original bid submission deadline. 

5.  The employer reserves the right to amend, accept or reject, wholly or partly, any or all the 
bids without assigning any reasons whatsoever. 

6.  The address referred to above is: 

Address: KERABARI RURAL MUNICIPALITY, MORANG 
Telephone No: 021-403110 
Website: www.kerabarimun.gov.np 

 

S.N Description Bidding 
Document fee 

(non-
refundable) 

Pre-Bid 
Meeting 

(Date and 
Time) 

Deadline of 
bid-

document 
purchase 

Bid 
submission 

deadline 
(Date and 

Time) 

Bid-Opening 
Date and 

Time 

1 Operation of Registration 
camp for vital events 
Registration, Social 
security and related 

complaint (NP-DOCR-
184870-NC-RFQ) 

 
 

1000 

 
 

2077/12/08 

 
 

2077/12/17 
During 

office time 

 
 

2077/12/18 
12:00 pm 

 
 

2077-12/18 
2:00 pm 



3 
 

REQUEST FOR QUOTATION (RFQ) 
For 

Operation of Registration camp for vital events Registration, Social security and related 
complaint 

(Date of Issue of Request:   16 /03 / 2021) (03/ 12 / 2077 B.S.) 
 

Employer Kerabari Rural Municipality, Morang District 
Project: Strengthening Systems for Social protection and Civil Registration (SSSPCR) in 

Department of National ID and civil Registration 
Type of procurement: Non-consulting services 
Title: Operation of Registration camp for vital events Registration, Social security and 
related complaint 
IDA Credit No.: 5912 
Contract ID No:-NP-DoCR-184870-RFQ 

 
To:  Firm or company’s name, address 
Sir/Madam: 
 

1. The Kerabari Rural Municipality, Morang District (Employer) hereby requests you to 
submit price quotation(s) for the Operation of Registration camp for vital events 
Registration, Social security and related complaint described in the shopping document 
issued herewith. 

To assist you in the preparation of your price quotation the necessary eligibility, experience 
and technical specifications, Service requirements and price schedule with required 
quantity are enclosed herewith. 
 
2. You shall submit one original of the Price Quotation with the Form of Quotation, and 

clearly marked “Original”. Your quotation in the attached format should be signed, sealed 
in an envelope and addressed to and delivered till 12 Noon of 31/03/2021 to the 
following address -     

Employer’s Address: Kerabari, Morang. 
Telephone: 021-403110 
Email address: Kerabariruralmun@gmail.com 
[Option: Your price quotation in the form attached may be submitted electronically to the 

above email addresses:] 
3. Your quotation must be accompanied by adequate eligibility documentation (Copy of firm 
registration,    VAT/PAN registration, Tax clearance for FY 2076/77, A written declaration made 
by the bidder, with a statement that s/he is not ineligible to participate in the procurement 
proceedings, has no conflict of interest in the proposed procurement proceedings, and has not 
been punished for a profession or business-related offense., showing experiences and CV of 
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personnel (s) and other printed material or pertinent information (in English language) 
including names and addresses of firms providing similar type of service facilities. 
4. The deadline to submit your quotation to the Employer is:  31/ 03/ 2021 (18/12/2077) 
 
5. You shall submit only one set of quotations for the above items. Your quotation must be 

typed or written in indelible ink and shall be signed by you or your authorized 
representative. Without a signature in your Form of Quotation, your quotation will not 
be proceeded further. 

 
6. Your quotation should be submitted as per the following instructions and in accordance 

with the attached form of Contract. The attached Terms and Conditions of Supply is an 
integral part of the conditions of Contract. 

(i)  PRICES:  The prices should be quoted for Operation of Registration camp for vital 
events Registration, Social security and related complain Kerabari Rural 
Municipality,Morang District (place of destination).Prices shall be quoted in the 
Nepalese Rupees (NRs). 

(ii) EVALUATION OF QUOTATIONS:  Offers determined to be substantially responsive 
to the eligibility requirements and then will be evaluated by comparison of their 
prices. An offer is not substantially responsive if it contains material deviations or 
reservations to the terms, conditions, and specifications in this Request for 
Quotation and it will not be proceeded further. The Employer will evaluate and 
compare only the quotations determined to be substantially responsive. In 
evaluating the quotations, the Employer will adjust for any arithmetical errors as 
follows: 

(a) Where there is a discrepancy between amounts in figures and in words, the 
amount in words will govern; 

(b) where is a discrepancy between the unit rate and the line item total resulting 
from multiplying the unit rate by the quantity, the unit rate as quoted will 
govern; and 

(c) If a Service Provider refuses to accept the correction, his quotation will be 
rejected. 

In addition, the quoted price shall include Value Added Tax (VAT). 
(iii) AWARD OF PURCHASE ORDER.  The award will be made to the bidder offering the 

lowest evaluated price and that meets the required standards of technical and 
financial capabilities. The successful bidder will sign a Contract as per attached 
form of contract and terms and conditions of supply. 

(iv) VALIDITY OF THE OFFER: Your quotation(s) should be valid for a period of thirty 
(30) days from the deadline for receipt of quotation(s) indicated in Paragraph 5 of 
this Request for Quotation. 

 
(v) If you withdraw your quotation during the validity period and/or refuse to accept 
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the award of a contract when and if awarded, then you will be excluded from the 
list of Service Providers for the project for two years. 

 
7. The bidder whose quotation has been accepted will be notified of the award of contract 

through the Letter of Acceptance issued by the Employer within 45 days from the date of 
submission of quotation. 

 
8. Under the World Bank’s Anticorruption Policy, bidders shall observe the highest standard 

of ethics during the assignment and execution of such contracts. The Kerabari Rural 
Municipality, Morang District will reject a proposal for award, and will recommend to 
impose sanctions on parties involved, if it determines that the bidder recommended for 
award or any other party, has engaged in corrupt, fraudulent, collusive, or coercive 
practices in competing for, or in executing, the Contract. 

 
9. Please Confirm by e-mail the receipt of this request and whether or not you are willing to 

submit the price quotation. 
 

10. Further information can be obtained from: 
Office of the Kerabari Rural Municipality, Morang District  
Address: Kerabari, Morang . 
Telephone:  021-403110                      Email address: Kerabariruralmun@gmail.com 

 
 
 
 

Chief administrative officer (or on behalf) 
Office of the Kerabari Rural Municipality, Morang District   
Address:  Kerabari, Morang . 
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FORM OF QUOTATION 
To: Kerabari Rural Municipality, Morang District 

 
We offer to execute the DP dated 2021/03/16 for providing services of Operation of 
Registration camp for vital events Registration, Social security and related complaint 
(Reference No:  NP-DoCR-184868/184870 RFQ in accordance with the Conditions of Contract 
accompanying this Quotation for the Contract Price of NRs.7,96,000 (Amount in words:  Rs. 
Seven lakh ninety six Thousand only).  We propose to complete the delivery of services 
described in the Contract within the Delivery Time from the Date of Signing of the Contract. 

 
This Quotation and your written acceptance will constitute a binding Contract between us.  
We understand that you are not bound to accept the lowest or any Quotation you receive. 

 
We hereby confirm that this Quotation complies with the Validity of the Offer and Warranty 
conditions imposed by the Request for Quotation document and the Terms and Conditions of 
Supply, respectively. 

 
 
 

                                                                                                   Authorized Signature: 
________________________________ 

                                                   Name and Title of Signatory: 

                                                   Name of Service Provider (Firm/company       /or …….):                                                                          

                                                   Address : 

                                                  Contact Number   : 

                                                  Fax Number, if any: 

                                                  Email address: 
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FORM OF CONTRACT 

THIS AGREEMENT number made on _________, ___ 2020, between  ………….. Municipality/Rural 
Municipality, ....... District, (hereinafter called “the Employer”) on the one part and  
______________________________________  (hereinafter called “the Service Provider”) on the 
other part. 

WHEREAS the Employer has requested for quotation for Operation of Registration camp for vital 
events Registration, Social security and related complaint viz. Contract, (hereinafter called 
“Contract”) and has accepted the Quotation by the service provider for the services under 
Contract at the sum of __________ (___________________________) hereinafter called “the 
Contract Price”. 

NOW THIS AGREEMENT WITNESSETH AS FOLLOWS: 

1. The following documents shall be deemed to form and be read and construed as part of this 
agreement, viz: 

a) Form of Quotation; Terms and Conditions of Supply, Assessment and estimation of  
registration of Service- recipient in specific venue/ward , modality of registration 
(online/offline) duration of camp stay , required number of manpower etc as per Annex 1 
and Price Schedule- Annex 2 (attached herewith) 

b) Addendum (if applicable); 

2. Taking into account payments to be made by the Employer to the service provider as 
hereinafter mentioned, the Service Provider hereby concludes an Agreement with the 

Employer to execute and complete the camp operation services under the Contract and 
remedy any defects therein in conformity with the provisions of the Contract. 

3. The Employer hereby covenants to pay, in consideration of the acceptance of Contract, delivery 
of the services and supports therein, the Contract Price in accordance with Payment Conditions 

prescribed by the Contract. 

IN WITNESS, whereof the parties hereto have executed the Contract under the laws of Nepal on 
the date indicated above. 

Signature and seal of the Employer: 
For and on behalf of 

 
 

_____________________________ 
Name of Authorized Representative 

Signature and seal of the Service provider: 
For and on behalf of 

 
 

_____________________________ 
Name of Authorized Representative 

 
Witnesses: 
 

 
Name:                                                                           Name: 
Designation:                                                                 Designation: 
Signature:                                                                     Signature: 
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TERMS AND CONDITIONS 

Of 
PROVIDING SERVICES OF OPERATION OF REGISTRATION CAMP FOR VITAL EVENTS REGISTRATION, SOCIAL 

SECURITY AND RELATED COMPLAINT 
 
1. Schedules for Activities As stated in activity schedule 
 
2. Fixed Price:  The prices indicated in the Form of Quotation are firm and fixed and not 

subject to any adjustment during contract performance. 
 
3 Activity Schedule: 
Time Frame: 

• Maximum time to complete  [depending on quantity ascertained after annex-1 to be 
completed) calendar months. The firm should propose appropriate mechanism to 
ensure quality of pre-determined services and time assigned. 

The services should be completed as per above schedule. 

4.  Insurance: N/A 
 

5.   Applicable Law: The Contract shall be interpreted in accordance with the laws of the 
Nepal. 

 
6.    Resolution of Disputes: The Employer and the Service Provider shall make every 

effort to resolve amicably by direct informal negotiation any disagreement or dispute 
between them under or in connection with the Contract. In the case of a dispute 
between the Employer and the Service Provider, the dispute shall be settled in 
accordance with the provisions of the Nepal’s law (arbitration law or rules of the 
Employer’s country). 

7.     Delivery and Documents: 

The service provider shall attach the following report as per Annex-3 (a), 3 (b), 3 (c) and 3 
(d) and other additional              details with the report: 

       a. Registration Camp Operation Action Plan: Within 7 days of the agreement 
b. Reporting: The next day of each day during the registration camp operation period. 
c. Ward -wise Camp Operation Report: Within 5 days of completion of ward camp. 
d. Final work completion report: Within 10 days of completion of the entire camp in the 
respective ward. 
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8.    Payment: 

Payment of the contract price shall be made in the following manner. Payment schedule 
 

S. 
No 

Payment Details Percentage 
of 

Payment 

Required 
documents 

Remarks 

1 Final Payment 100% All Camp 
Completion Report 

and Completion 
Report of  Task 

Force 

 

 
  9. Warranty: N/A 

 
10.  Defects: All defects will be corrected by the Service provider without any cost to the 

Employer within 30 day from the date of notice by Employer. 
 
11. Force Majeure: The Service Provider shall not be liable for penalties or termination 

for default if and to the extent that it's delay in performance or other failure to 
perform its obligations under the Contract is the result of an event of Force Majeure. 

 
For purposes of this clause, “Force Majeure” means an events beyond the control of 
the Service Provider and not involving the Service Provider’s fault or negligence and 
not foreseeable. Such events may include, but not restricted to, act of Employer in its 
sovereign capacity, wars or revolutions, fires, floods, epidemics, quarantine 
restrictions, and freight embargoes or any lockouts. 

 
If a Force Majeure situation arises, the Service Provider shall promptly notify the 
Employer in writing of such condition and the cause thereof. Unless otherwise 
directed by the Employer in writing, the Service Provider shall continue to perform its 
obligations under the Contract as far as is reasonably practical, and shall seek all 
reasonable alternative means for performance not prevented by Force Majeure 
event. 

 
12. Description of Services: (with attachments as necessary) 
 

(i) Specific details and technical standards, description of services and service 
requirements as Annex-1 (attached herewith) 

 
             Service Provider confirms compliance with above specifications. 



10 
 

 
13. Failure to Perform: The Employer may cancel the Agreement if the Service Provider 

fails to provide service, in accordance with the above terms and conditions, in spite 
of a 15-day notice given by the Employer, without incurring any liability to the Service 
Provider. 

 
 

 

NAME OF SERVICE PROVIDER: 

Authorized Signature: ________________________________________ 

Place: 

Date: 
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Annex 1: Activity Schedule/Description of Service 
 
१. ऩषृ्ठबूमभ 
याष्ट्रिम ऩरयचमऩत्र तथा ऩञ्जीकयण ऐन, २०७६ फभोष्ट्जभ व्मष्ट्ततगत घटना दताा; जन्भ , भतृ्मु, वििाह, 
फसाइॉ-सयाई य सम्फन्ध विच्छेद घटना घटेको ३५ ददन भबत्र सम्फष्ट्न्धत स्थानीम तहभा दताा गयाउनु ऩदाछ  । 
स्थानीम ऩष्ट्ञ्जकाधधकायीको कामाारम स्थाऩना गयी व्मष्ट्ततगत घटना दताा तथा साभाष्ट्जक सुयऺा बत्ता प्रदान 
हुदै आएको सन्दबाभा नागरयकराई घयदैरो नष्ट्जक सेिा प्रदान गने उद्देश्मरे नेऩार सयकायरे दताा भिविय 
सञ्चारन गने कामाक्रभ यहेको छ।सो भिविय सञ्चारनको राधग विश्ि फैंकको सहमोगभा मस विबाग 
अन्तगात सञ्चाभरत साभाष्ट्जक सुयऺा तथा व्मष्ट्ततगत घटना दताा प्रणारी सुदृढीकयण ( SSSPCR 
)आमोजना अन्तयगत चारु आ. ि. २०७७/०७८ को स्िीकृत फजेट अनुसाय सफै (७५३) स्थानीम तह राइा फजेट 
व्मिस्थाऩन बएको छ । 
दताा भिवियभा व्मष्ट्ततगत घटना दतााको ननिेदन सॊकरन, रुजु तथा प्रभाणऩत्र जायी, साभाष्ट्जक सुयऺा बत्ता 
प्राप्त गने राबग्राहीको ननिेदन सॊकरन, रगत कट्टा रगामतका कामा य व्मष्ट्ततगत घटना तथा साभाष्ट्जक 
सुयऺा सम्फन्धी गुनासो व्मिस्थाऩन गने कामा यहनेछन ्। 
 
२. दतता मिवियको उद्देश्म 
क) अनराईन प्रणारी भापा त व्मष्ट्ततगत घटना (जन्भ, भतृ्मु, बफफाह, सम्फन्ध विच्छेद तथा फसाइॉ-सयाइ) 

दताा गने, 

ख) साभाष्ट्जक सुयऺा बत्ता प्राप्त गना मोग्म राबग्राहीको ननिेदन सॊकरन गयी प्रणारीभा प्रविष्ट्रट गने, 
ग) व्मष्ट्ततगत घटना दताा तथा साभाष्ट्जक सुयऺा बत्ता सम्फन्धी गुनासो दताा तथा सम्फोधन गने । 
घ) साभाष्ट्जक सुयऺा तथा घटना दताा अभबमानभा जोखिभभा यहेका व्मष्ट्ततको ऩहुॉच अभबिदृ्धी गने । 
 
३. कतमाऺ ेत्र 

क) केयाफायी गाउॉऩाभरकाको ऺेत्रभबत्रका १ देिी १० िडाका सि ैस्थानभा फसोफास गने नागरयकको 
व्मष्ट्ततगत घटना दताा तथा साभाष्ट्जक सुयऺा बत्ता सम्फन्धी दताा भिविय सञ्चारन गनुा ऩनेछ। मसयी 
दताा भिविय सञ्चारन हुने दताा भिवियको स्थान, कामाददन, आिश्मक जनिष्ट्तत, दताा भिवियको प्रकाय 
(अनराईन/अपराईन) तथा दताा स्थरभा हुने अनुभाननत घटना दतााको सॊख्मा अनुसूची -१ भा 
उल्रेि बए फभोष्ट्जभ हुनेछ । 

ख) भिविय सञ्चारनका फित आिश्मक ऩने जनिष्ट्तत, बौनतक उऩकयणको व्मिस्था गनुा ऩनेछ । 
 

४. दतता मिविय सञ्चतरन प्रकृमत 
क) मिविय सञ्चतरन मभतत 
भिविय सञ्चारन गनुा ऩूिा भिविय सञ्चारन हुने सभम, स्थान, भभनत साथ ैभिवियफाट प्रिाह हुने सेिा, 
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सेिा प्राप्त गना ऩुया गनुा ऩने प्रक्रक्रमा य आिश्मक कागजऩत्रका सम्फन्धभा ब्माऩकरूऩभा नागरयकभा 
सूचना तथा प्रचाय प्रसाय गयेय भात्र भिविय सञ्चारनको भभनत तम गनुा ऩनेछ। 

ख) जनिक्तत छनौट तथत ततमरभ 
दताा भिविय सञ्चारन ऩूिा गाउॉऩाभरकासॉग सभन्िम गयी भिविय सञ्चारनभा िदटने कभाचायीरे ताभरभ 
तथा अभबभुिीकयण भरनु ऩनेछ बने गाउॉऩाभरकारे ताभरभ तथा अभबभुिीकयण नन:िुल्क उऩरव्ध 
गयाउनु ऩनेछ। 

 
ग) बौततक सतधन तथत मिविय स्थरको व्मिस्थतऩन 
१. सेिा प्रदामकरे भिविय सञ्चारन फित आिश्मक ऩने पननाचय, टेन्ट, स्टेिनयी, िानेऩानी, न्मूनतभ 

प्राथभभक उऩचाय साभाग्री रगामत अन्म आिश्मक बौनतक उऩकयणहरूको व्मिस्था गयी भिविय 
सञ्चारन स्थरको व्मिस्थाऩन गनुाऩनेछ। साथ ैईन्टयनेट ऩहुॉच बएका स्थानभा भिविय सञ्चारन 
गदाा आिश्मक ल्माऩटऩ, वप्रन्टय, विद्मुत आऩुनत ा य इन्टयनेट कनेष्ट्तटभबदटको व्मिस्था गनुाऩनेछ। 

२. भिविय सञ्चारन गदाा व्मष्ट्ततगत घटना दतााका सूचना पायाभ, गुनासो दताा पायाभ, साभाष्ट्जक सुयऺा 
बत्ताको ननिेदन पायाभ सेिाग्राहीराई नन:िुल्क उऩरब्ध गयाउनु ऩनेछ। उतत पायाभहरू सेिा 
प्रदामकरे स्थानीम तहफाट नन:िुल्क प्राप्त गयी भिविय सञ्चारन स्थरसम्भ रैजानु ऩनेछ। 

३. भिविय सञ्चारन स्थरभा सेिाग्राही/राबग्राहीहरूको राईन/भबडबाड  व्मिस्थाऩनको राधग उधचत 
प्रफन्ध भभराउनु ऩनेछ। सोको व्मिस्थाऩन गदाा अितत य भदहरा भैत्री फनाउन उधचत ध्मान ददनु 
ऩनेछ। 

घ) जनिक्तत ऩरयचतरन 
१. अनुसूची -१ फभोष्ट्जभ ताभरभ प्राप्त जनिष्ट्तत हयेक भिवियभा ऩरयचारन गनुा ऩनेछ। 

ङ) दतता मिविय सञ्चतरन विधध 
१. इन्टयनेटको ऩहुॉच नऩुगेकत दतता स्थरभत 

 सोधऩुछ तथा रयतऩूिाक ननिेदन अनुसूची -२ फभोष्ट्जभ बए नबएको जाॉच गयी मस अनघ दताा 
बएका व्मष्ट्ततगत घटना दतााका (डडष्ट्जटाईज) विियण भबडाई ऩदहरा दताा नबएको बए प्रकृमा 
अनघ फढाउनु ऩनेछ। 

 घटना दतााका विियण डडष्ट्जटाईजेिन नबएको अिस्थाभा स्थानीम तहभा बएको ढड्डाभा विियण 
भबडाई ऩदहरा दताा नबएको बए भात्र प्रक्रक्रमा अगाडड फढाउनु ऩनेछ। 

 सेिाग्राही/राबग्राहीराई दोहोयो सेिा भरएभा ऐनभा बएको जरयिाना य सजामको व्मिस्थाको सभेत 
जानकायी ननिेदन भरनु ऩूिा गयाउनु ऩनेछ। 

 व्मष्ट्ततगत घटना दतााको राधग याष्ट्रिम ऩरयचमऩत्र तथा ऩञ्जीकयण ऐन, २०७६ फभोष्ट्जभ रयतऩुिाक 
दताा हुन आएका व्मष्ट्ततगत घटना दतााका सूचना पायाभ बयी सोको राधग आिश्मक ऩने 
प्रभाणहरू सॊकरन गने तथा साभाष्ट्जक सुयऺा ऐन, २०७५ तथा ननमभािरी, २०७६ फभोष्ट्जभ 
साभाष्ट्जक सुयऺा बत्ता प्राप्त गना छुट बएका राबग्राहीको ननिेदन तथा आिश्मक कागजऩत्र/प्रभाण 
सदहत सॊकरन गनुा ऩनेछ। 
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 सूचना पायाभ/ननिेदन बना सहमोग गनुाऩने बएभा सेिाग्राहीराई सहमोग गनुा ऩनेछ मसयी बरयएका 
सूचना पायाभ/ननिेदन सम्फष्ट्न्धत व्मष्ट्ततराई ऩढेय सुनाई रुजु गनुाऩनेछ। घटना दताा तथा 
साभाष्ट्जक सुयऺाको सूचना पायाभ तथा दताा पायाभ बयी सेिाग्राहीराई सोको ननस्सा उऩरब्ध 
गयाउनु ऩनेछ। 

 प्राप्त बएका सूचना पायाभ तथा ननिेदन अनुसायको दताा प्रभाणऩत्र/ऩरयचमऩत्र प्राप्त गने प्रकृमा, 
सभम य स्थानको जानकायी सम्फष्ट्न्धत सेिाग्राही तथा राबग्राहीराई गयाउनु ऩनेछ। 

 दताा बएका विियणहरूको तेरयज तमाय गनुा ऩनेछ, कागजऩत्र पाइभरङ्ग गनुा ऩनेछ य गुनासो दताा 
गनुा ऩनेछ। 

 गुनासो सुनुिाई बएको जानकायी गयाउने भाध्मभ के (टेभरपोन, एस एभ मस िा प्रणारी भापा त) 
हुने हो ? सो को फायेभा सम्फष्ट्न्धत व्मष्ट्ततराई ननस्सा भरने फेराभा जानकायी गयाउनु ऩछा। 
ित 

२. इन्टयनेटको ऩहुॉच ऩुगेकत दतता स्थरभत दतता कतमा सञ्चतरन 
भिविय सञ्चारन गदाा घटना दतााका सूचना पायभहरू अनराइन भापा त सेिाग्राही स्िमभरे बयी 
टोकन नम्फय भरएय आउन सतनेछन।् सेिाग्राहीरे अनराईन भापा त सूचना पायाभ बना नसकेभा 
दताा भिवियभा अनराईन भापा त ननिुल्क घटना दतााका सूचना पायाभ बरयददने व्मिस्था भभराउनु 
ऩनेछ। 

 ऩेि बएको ननिेदन अनुसूची -२ फभोष्ट्जभ जाॉच गयी मस अनघ दताा नबएको बए प्रकृमा अगाडड 
फढाउनु ऩनेछ। 

 सूचना पायाभ/ननिेदन बना सेिाग्राहीराई सहमोग गनुा ऩनेछ। घटना दतााका सूचना पायाभ/ 
साभाष्ट्जक सुयऺा बत्ता सम्फन्धी ननिेदन सूचना प्रणारीभा प्रविष्ट्रट गयी ननस्सा प्रदान गनुा ऩनेछ। 
उतत कामा स्थानीम तहभा कामायत एभ.आई.मस. अऩयेटय िा स्थानीम तहरे िटाएको कभाचायी 
भापा त गनुा ऩनेछ। 

 स्थानीम ऩष्ट्ञ्जकाधधकायी उऩष्ट्स्थत बएको िण्डभा घटना दतााका प्रभाणऩत्र तथा साभाष्ट्जक सुयऺा 
ऩरयचमऩत्र जायी गनुा ऩनेछ। 

 भिवियभा प्रभाणऩत्र/ऩरयचमऩत्र जायी हुन नसकेभा प्रभाणऩत्र/ऩरयचमऩत्र प्राप्त गने प्रकृमा, सभम य 
स्थानको जानकायी सम्िष्ट्न्धत सेिाग्राही तथा राबग्राहीराई ननस्सा सदहत जानकायी गयाउनु ऩनेछ। 

 दताा बएका विियणहरूको तेरयज तमाय गने, कागजऩत्र पाइभरङ्ग गने य गुनासो दताा गनुा ऩनेछ। 
५. तनिेदन/सूचनत पतयतभको व्मिस्थतऩन 
भिवियभा सङ्कभरत व्मष्ट्ततगत घटना दताा सूचना पायाभ, साभाष्ट्जक सुयऺा बत्ताको दताा/निीकयणको 
ननिेदन तथा गुनासो दताा पायाभ सम्बि बए सोदह ददन िा अको ददनसम्भभा सेिा इकाइभा अननिामा 
ऩुमाा उनु ऩनेछ। 
६. स्ितस््म सतिधतनी अऩनतउने 
दताा भिवियभा हार पैभरयहेको कोयोना बाईयसफाट फच्न नेऩार सयकायरे तोकेको स्िास््म सम्फन्धी भाऩदण्ड 
अनुरूऩ भिविय सञ्चरान गयाउने साथ ैभास्क, सेननटाईजयको प्रमोग य बौनतक दयुी कामभ गना आिश्मक 
व्मिस्था भभराउनु ऩनेछ। 
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७. सेित प्रदतमकको मोग्मतत य जनिक्तत 

क) कष्ट्म्तभा (एक फर्ाको) अनुबि बएको हुनु ऩनेछ। (फजेटको आकाय एिॊ स्थानीम तहभा उऩरब्ध 
हुनसतने सेिा प्रदामकको आधायभा अनुबिको अिधध थऩ/घट गना सक्रकनेछ।) 

ख) सबे िा क्रपल्ड िका  सम्फन्धी कामागत मोग्मता बएको, सम्िष्ट्न्धत ऺेत्र (डटेा इन्िी िा डटेा सॊकरन 
िा डटेा कम्ऩाईर िा MIS भा अऩरोड ) को कामा अनुबि बएको। (फजेटको आकाय अनुसाय स्थानीम 
तहरे कामा अनुबिको अिधध थऩ/घट गना सतनेछ।) 

ग) अनुसूची -१ फभोष्ट्जभ ३ जना प्रविणता प्रभाणऩत्र िा सो सयह अध्ममन गयेको जनिष्ट्तत हुनुऩनेछ 
बने जनिष्ट्तत व्मिस्थाऩन गदाा रैङ्गीक सभता तथा साभाष्ट्जक सभािेिीकयणराई ध्मान ददइनेछ । 
 

८. सभमतिधध 
गाउॉऩाभरका  भबत्रका सिै िडाभा तोक्रकए फभोष्ट्जभका ३/३  स्थानभा ५/५ ददनको भिविय सञ्चारन 
५ कामाददन भबत्र सम्ऩन्न गनुाऩनेछ बने अधधकतभ कामा भदहना/सम्झौता अफधध ६० ददनको हुनेछ 
। 
 

९. स्थतनीम तहको क्जम्भेितयी 
क) सेिा प्रदामकफाट भिविय सञ्चारनभा िदटने कभाचायीराई नन्िुल्क ताभरभ/अभबभुिीकयण प्रदान 

गरयनेछ। 

ख) भिविय सञ्चारन गदाा घटना दतााका सूचना पायाभ तथा गुनासो दताा पायाभ, साभाष्ट्जक सुयऺा बत्ता 
सम्फन्धी (दताा तथा निीकयण) ननिेदन स्थानीम तहरे सेिा प्रदामकराई नन:िुल्क उऩरब्ध गयाईनेछ। 

ग) दताा भिविय सञ्चारन गदाा दोहोयो घटना दताा नहोस बन्ने उद्देश्मका राधग मस अनघ बएका 
व्मष्ट्ततगत घटना दतााका विियणहरू डडष्ट्जटाइजेसन गयी सूची उऩरव्ध गयाउनु ऩनेछ। डडष्ट्जटाइजेसन 
हुन नसकेभा स्थानीम तहभा यहेको दताा क्रकताफराई आधाय भरई भिविय सञ्चारन गना सक्रकनेछ । 

घ) प्रत्मेक भिवियभा स्थानीम तहरे िडा सधचि (स्थानीम ऩञ्जीकाधीकायी) भिवियको सञ्चारन, 
प्रभाणीकयण, गुनासो सुनुिाई गनाका राधग अननिामा िटाईनेछ। 

ङ) दताा भिवियको अनुगभन तथा भुल्माङ्कन गनुा ऩनेछ। अनुगभन, भुल्माङ्कन तथा ननयीऺणको राधग 
स्थानीम तहफाट अन्म कभाचायी तथा जनप्रनतननधीराई ऩरयचारन गरयनेछ। 

च) स्थानीम तहफाट अनराईन तथा अपराईन प्रणारीभा हुने दताा भिवियफाट प्राप्त सूचना पायाभ/ननिेदन 
एभ.आई.एस. प्रणारीभा प्रविरट गयी/गयाई प्रभाणऩत्र तथा ऩरयचमऩत्र उऩरव्ध गयाईनेछ। सोको राधग 
आिश्मकता अनुसाय एभ.आई.एस. अऩयेटय तथा क्रपल्ड सहामकराई भिविय सञ्चारनका राधग 
ऩरयचारन गरयनेछ। 

छ) स्थानीम तहफाट भिविय सञ्चारन स्थरभा प्रविष्ट्रट हुन नसकेको िण्डभा भिवियफाट प्राप्त सूचना 
पायाभ तथा ननिेदन सेिा इकाइाभा ल्माइा व्मस्थाऩन सूचना प्रणारीभा प्रविरट गयी सूचना पायाभ 
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तथा प्रभाण-ऩत्र वप्रन्ट गयी क्रपल्ड सहामक भापा त िडा कामाारमभा ऩुमा्ाईनेछ।  दताा भिवियभापा त 
सॊकरन बएका घटना दतााका ननिेदकरे िडा कामाारमफाट फढीभा एक हप्ताभा प्रभाण-ऩत्र प्राप्त गने 
सुननष्ट्श्चतता गरयनेछ । 
 

१०. सेित प्रदतमकरे कोटेिन/फोरऩत्र प्रस्ततिकत सतथ ऩेि गनुा ऩने कतगजततको विियण 
क) सॊस्था दताा/निीकयण प्रभाणऩत्र, आ.ि. २०७६/०७७ को कय चतुता प्रभाणऩत्र य २०७५/०७६ को कय 

चतुता प्रभाणऩत्र, सभमािधध थऩ ऩत्र (ऩौर् भसान्त सम्भको राधग) ऩेि गनुा ऩनेछ। 

ख) अनुसूची-४ भा तोक्रकएको ढाॉचाभा आधथाक प्रस्ताि। 
ग) भाधथ उल्रेि बए फभोष्ट्जभको जनिष्ट्ततको नाभािरी, िैमष्ट्ततक विियण (सम्िष्ट्न्धत व्मष्ट्ततफाट 

प्रभाखणत)। 

घ) प्रचभरत ननमभअनुसाय/फोरऩत्र कागजातभा उल्रेि बए फभोष्ट्जभ ऩेि गनुाऩने अन्म आिश्मक 
प्रभाण/कागजात। 

ङ) ऩेि बएका कागजातहरुभा सॊस्थाको छाऩ तथा दस्तित बएको हुनुऩनेछ। 
 

११. सेित प्रदतमकको छनौट विधध 
सािाजननक िरयद ऐन, २०६३ तथा ननमभािरी, २०६४ फभोष्ट्जभ सेिा प्रदामकको छनौट गनुा ऩनेछ। 
 
१२. मिविय सञ्चतरन सम्फन्धभत वििषे व्मिस्थत 
भिविय सञ्चारनका फित भिविय स्थरभा सेिाग्राहीको दैननक २०  जना बन्दा कभ उऩष्ट्स्थनत बएभा 
स्थानीम तहरे सो स्थरभा भिविय स्थगन गयी अको स्थानभा स्थानान्तयण गनुा ऩनेछ। भिविय सञ्चारन 
गदाा नागरयकको अधधकतभ ्उऩष्ट्स्थनत हुने स्थर य सभमराई ध्मान ददनुऩनेछ। 
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Description of Service : अनूसूची १ 
(फुॉदत ४(घ) सॉग सम्फक्न्धत) 

केयतफतयी गतउॉ  ऩतमरकत मबत्र दतता मिविय सञ्चतरन हुने स्थतन, कतमाददन, आिश्मक जनिक्ततको विियण 
भस.नॊ िडा नॊ दताा भिविय सञ्चारन हुने 

स्थान 
दताा भिवियको प्रकाय 
(अनराईन/अपराईन) 

दताा हुने 
अनुभाननत 
सॊख्मा 

कामाददन आिश्मक 
जनिष्ट्तत 
(सॊख्मा) 

1 १  िडा नॊ १ को कामाारम 
 साभरा साभुदामीक बिन 
 साना क्रकसान स.स 

अनराईन 110 5 3 

2 २  िडा नॊ २ को कामाारम 
 ऩञ्चकन्मा आ.ि¸सभभतेन 
 पाइिा आ.ि पाइिा 

अनराईन 125 5 3 

3 ३  बोगटेनी 
 िडा नॊ ३ को कामाारम 
 याभऩुय भा.वि¸ याभऩुय 

अनराईन 154 5 3 

4 ४  िडा नॊ ४ को कामाारम धचउयी 
 िाष्ट्न्त आ.बफ.माङ्भिरा डाडा 
 जगदम्िी आ.बफ. छघये 

अनराईन 98 5 3 

5 5  िडा नॊ ५ को कामाारम 
आॉऩटाय 

 साङ्गेनाङ्सार छमभरङ गुम्फा 
 याजायानी 

अनराईन 177 5 3 

6 6  याञ्चा आ.बफ 
 आहारे सा.फ 
 काराऩानी सा.फ 

अनराईन 214 5 3 

7 7  श्री भसदयेु आ.बफ. 
 िडा नॊ ७ को कामाारम  
 दहतकायी सहकायी 

अनराईन 188 5 3 

8 8  श्री आभजुङ्गी आ.बफ.,  
 िडा नॊ ८ को कामाारम  
 प्रनतबा टोर 

अनराईन 157 5 3 

9 9  िडा नॊ ९ को कामाारम¸घॊघरु  
 िडा नॊ ९ को कामाारम¸ 
देिीझोडा  

 बरुिा 

अनराईन 251 5 3 
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10 10  िडा नॊ १० को कामाारम  
 दहभारम टोर 
 थाऩाटाय/ फगैचा 

अनराईन 141 5 3 
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Description of Service : अनसुचूी २ 
(फुॉदत ४(ङ) सॉग सम्फक्न्धत) 

दतता मिविय सम्फन्धी भतगादिान 
१) दतता मिवियको तमतयी 

१.१ सेिा प्रदामक व्मष्ट्तत/सॊस्थारे सम्फष्ट्न्धत स्थानीम तहफाट दताा भिविय सञ्चारन सम्फन्धी 
तऩभसरका कामा गनुा ऩनेछ: 
 अननिामा ताभरभ भरन। 
 अनसुचूी -१ फभोष्ट्जभ भिविय सञ्चारन। 
 स्थर, सेिाग्राही/राबग्राहीको अनभुाननत सॊख्मा सम्फन्धी जानकायी भरन। 

१.२ देहामका आिश्मक साभाग्रीको व्मिस्था गनुा ऩनेछ: 
 सफ ैव्मष्ट्ततगत घटना दतााको ननस्सा नम्फय सदहतको सचूना पायाभ (जन्भ, भतृ्म,ु वििाह, 

सम्फन्ध विच्छेद, फसाइॉ-सयाई दताा)। 
 व्मष्ट्ततगत ऩरयचम पायाभ। 
 अनराईन ऩहुॉच बई प्रभाणऩत्र जायी गने अिस्थाभा नेऩार सयकायको यङ्धगन रोगो बएको 

नेऩारी कागज (A4 साईज)। 
 मस अनघ दताा बएका घटना दतााका डडष्ट्जटाइज्ड विियणको वप्रन्ट प्रनत। 
 साभाष्ट्जक सयुऺा बत्ता प्राप्त गरययहेका राबग्राहीको विियण, (भिविय स्थरभा सफरैे देख्न े

ठाउॉभा टाॉस्ने प्रमोजन)। 
 भिविय स्थरभा भिविय सञ्चारन सम्फन्धी ब्मानय टाॉस्ने। 
 दताा भिविय स्थरभा साभाष्ट्जक सयुऺा तथा  व्मष्ट्ततगत घटना दतााका ऩोस्टय टाॉस्ने तथा 

स्थानीम तहफाट प्राप्त प्रचाय साभाग्रीहरू वितयण गने व्मिस्था भभराउने। 
 

२) मिष्टतचतयको प्रमोग 
 सेिाग्राहीराई सिाप्रथभ नभस्काय सदहत राईनभा फस्नको राधग अनयुोध गनुा ऩनेछ। 
 सेिाग्राहीसॉग नम्र फोरी, आदय य भिरट व्मिहाय गनुा ऩनेछ। 
 सेिाको प्रकृनतको (घटना दताा, साभाष्ट्जक सयुऺा तथा गनुासो दताा) जानकायी भरन ुऩनेछ। 
 भिविय स्थरभा उऩष्ट्स्थत बएका सि ैव्मष्ट्ततराई अनसुचूी -३(क) फभोष्ट्जभको पायाभ बना 

अनयुोध गनुा ऩनेछ। 
 साभाष्ट्जक सयुऺा, व्मष्ट्ततगत घटना, गनुासो दतााको सचूना पायाभ बनाको राधग अनयुोध 

गनुा ऩनेछ। 
 

३) सेितसम्फन्धी जतनकतयी गयतउन े
 प्रभाणऩत्र/ऩरयचमऩत्र हप्ता ददनभबत्र सम्फष्ट्न्धत िडा कामारमफाट प्राप्त हुने। 

 प्रभाणऩत्र भरन जाॉदा सॊरग्न गनुाऩने आधायबतू कागजातको सतकर प्रनत य ननस्सा 
सदहत उऩष्ट्स्थत हुन ुऩने। 
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४) घटनत दतता सम्फन्धी 
४.१ जन्भ दतता प्रकृमत 

 सेिाग्राही सम्फष्ट्न्धत िडाको बए नबएको एक्रकन गनुा ऩनेछ (नागरयकता िा िडा 
अध्मऺको भसपारयस/नाता प्रभाखणत िा अदारतको ननणाम), 

 सेिाग्राही य सचूकिीचको नाता सम्फन्ध िुल्ने कागजात, 
४.१.१ मिवियभत दतता नगयी िडत कतमारमभत ऩठतउने अिस्थत 

(भिविय सञ्चारन स्थरभा स्थानीम ऩष्ट्ञ्जकाधधकायी उऩष्ट्स्थत नबएको अिस्थाभा) 
 नेऩारी नागरयकको हकभा नेऩारभा जन्भ बए नबएको एक्रकन गयी नेऩार फादहय  जन्भ 

बएको, 
 विदेिी नागरयकको हकभा, 
 सचूक निुल्ने सेिाग्राहीको हकभा, 
 सेिाग्राही ऩदहचान नहुने जस्त ैजन्भ प्रनतिेदन िा िोऩ रगाएको प्रभाण िा नाता िुल्ने 

प्रभाण नबएभा, 
 प्रनतभरवऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्धी सेिाको राधग, 

४.१.२ सचूक सम्फन्धी व्मिस्थत 
 फाफ ुय आभा, 
 फाफ ुय आभा उऩष्ट्स्थत हुन नसकेभा िाि ुिा आभा, 
 िाि ुिा आभा नबएको प्रभाखणत बएभा फाफ ुतपा को हजुयफफुा िा हजुयआभा िा ऩरयिायको 

१८ िर्ा उभेय ऩगेुको व्मष्ट्तत, 
४.१.३ चेकजतॉच गयी अतनितमा अमबरेख यतख्नुऩने कतगजतत 

 सचूकको सदहछाऩ सदहतको सचूना पायाभ, 
 सचूकको नागरयकताको प्रभाणऩत्र, 
 स्िास््म सॊस्थाभा जन्भ बएको बए जन्भ प्रनतिेदन िा प्रभाण, 
 घयभा जन्भ बएको बए िोऩ रगाएको प्रभाण, 

    ४.२ भतृ्म ुदतता प्रकृमत् 
 भतृक सम्फष्ट्न्धत िडाको बए नबएको एक्रकन गनुा ऩनेछ, 
 भतृक य सचूकिीचको नाता सम्फन्ध िुल्ने कागजात, 

४.२.१ मिवियभत दतता नगयी िडत कतमारमभत ऩठतउने अिस्थत 
(भिविय सञ्चारन स्थरभा स्थानीम ऩष्ट्ञ्जकाधधकायी उऩष्ट्स्थत नबएको अिस्थाभा) 

 नेऩार फादहय भतृ्म ुबएको नेऩारी नागरयक बएभा, 
 विदेिी नागरयकको नेऩारभा भतृ्म ुबएभा, 
 सचूना ददनऩुने कताव्म बएको व्मष्ट्तत (सचूक) नबएभा, 
 भतृकको ऩदहचान िुल्ने कागजात नबएभा, 
 प्रनतभरवऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्धी सेिाको राधग, 

४.२.२ सचूक सम्फन्धी व्मिस्थत 
 फाफ ुिा आभा िा ऩनत िा ऩष्ट्त्न िा छोया िा छोयी, 
 उल्रेखित सचुक नबएको प्रभाखणत बएभा ऩरयिायको १८ िर्ा उभेय ऩगेुको व्मष्ट्तत, 
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४.२.३ चेक जतॉच गयी अतनितमा अमबरेख यतख्नुऩने कतगजतत 
 सचूकको सदहछाऩ सदहतको सचूना पायाभ, 
 भतृकको नागरयकता प्रभाणऩत्र िा जन्भ दताा िा िडा कामाारमको भसपारयस, 
 सचूकको नागरयकता प्रभाणऩत्र, 
 स्िास््म सॊस्थाभा भतृ्म ुबएको बए भतृ्म ुप्रनतिेदन िा प्रभाण, 

४.३ विितह दतता  प्रकृमत 
 ऩनत सम्फष्ट्न्धत िडाको बए नबएको एक्रकन गनुा ऩनेछ, 
 ऩनत ऩत्नी दिु ैउऩष्ट्स्थत बए नबएको एक्रकन गनुा ऩनेछ, 

४.३.१ मिवियभत दतता नगयी िडत कतमारमभत ऩठतउने अिस्थत 
(भिविय सञ्चारन स्थरभा स्थानीम ऩष्ट्ञ्जकाधधकायी उऩष्ट्स्थत नबएको अिस्थाभा) 

 नेऩारी य विदेिीफीच बएको वििाह दताा गनुा ऩने बएभा, 
 ऩनत िा ऩत्नीभध्मे कुन ैएक उऩष्ट्स्थत बएभा, 
 प्रनतभरवऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्धी सेिाको राधग, 

४.३.२ सचूक सम्फन्धी व्मिस्थत 
 ऩनत य ऩत्नी दिु ैजना, 

४.३.३ चेक जतॉच गयी अतनितमा अमबरेख यतख्नुऩने कतगजतत 
 सचूकको सदहछाऩ सदहतको सचूना पायाभ, 
 ऩनत को नागरयकता प्रभाणऩत्र, 
 ऩत्नीको नागरयकता प्रभाणऩत्र (बएभा), 
 ऩनत ऩत्नीको २/२ प्रनत हारचार ैखिचेको ऩासऩोटा साइजको पोटो, 

४.४ सम्फन्ध विच्छेद दतता प्रकृमत 
 ऩनत सम्फष्ट्न्धत िडाको बए नबएको एक्रकन गनुा ऩनेछ, 
 अदारतफाट बएको सम्फन्ध विच्छेद सम्फन्धी ननणाम िा पैसरा, 

४.४.१ मिवियभत दतता नगयी िडत कतमारमभत ऩठतउने अिस्थत 
(भिविय सञ्चारन स्थरभा स्थानीम ऩष्ट्ञ्जकाधधकायी उऩष्ट्स्थत नबएको अिस्थाभा) 

 विदेिी अदारतफाट बएको ननणाम/पैसरा, 
 ऩत्नीको स्थामी ठेगानाभा ननिेदन ऩयेभा, 
 प्रनतभरवऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्धी सेिाको राधग, 

४.४.२ सचूक सम्फन्धी व्मिस्थत 
 ऩनत िा ऩत्नी कुन ैएक जना 

४.४.३ चेक जतॉच गयी अतनितमा अमबरेख यतख्नुऩने कतगजतत 
 सचूकको सदहछाऩ सदहतको सचूना पायाभ, 
 सचूकको नागरयकता प्रभाणऩत्र, 
 अदारतको ननणाम िा पैसराको प्रनतभरवऩ, 

४.५ फसतइॉ-सयतई दतता ( सयी जतने दतता प्रकृमत) 
 सयी जाने व्मष्ट्तत सम्फष्ट्न्धत िडाको स्थामी फाभसन्दा बएको एक्रकन गनुा ऩनेछ, 
 स्थामी फाभसन्दा एक्रकन गदाा नागरयकता िा वििाह दताा िा फसाइॉ-सयाई दताा प्रभाणऩत्रफाट 

एक्रकन गनुा ऩनेछ, 
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 सयी जाने ऩरयिायका सदस्महरूको मस अनघ जन्भ, भतृ्म,ु बफफाह, सम्फन्ध विच्छेद जस्ता 
घटना घटेको बए सो दताा बएको एक्रकन गनुा ऩनेछ, 

 दताा बएको बए रगत हस्तान्तयण पायाभ बने, दताा नबएको बए फाॉकी यहेका घटना 
दतााको सचूना पायाभ बयी रगत हस्तान्तयण पायाभ बनुा ऩनेछ, 

 सयी जाने ऩरयिायका सदस्म भध्मेफाट १८ िर्ा उभेय ऩगेुको व्मष्ट्तत भात्र सचूक बएको 
सनुनष्ट्श्चत गनुा ऩनेछ, 

 कुन ैव्मष्ट्तत िा ऩरयिायका सदस्महरूको कुन ैएक िडाफाट अको िडा िा स्थानीम तहभा 
फसाइॉ-सयाई जाने बएभा दताा गनुा ऩनेछ, 

 सयी जाने ऩरयिायको १८ िर्ा उभेय ऩगेुको सदस्म छुट बएभा फसाइॉ-सयाई दताा गनुा ऩनेछ, 
 सयी जाने ऩरयिायको १८ िर्ा उभेय नऩगेुको सदस्म छुट बएभा, १८० ददन बन्दा कभ 

फसोफास गयेको, प्रनतभरवऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्धी सेिाको राधग िडा कामाारमभा 
ऩठाउन ुऩनेछ, 

 विदेिी नागरयकको फसाइॉ-सयाई दताा गनुा नऩने, 
४.५.१ सचूक सम्फन्धी व्मिस्थत 

 सयी जाने सदस्म भध्मे ऩरयिायको भखु्म व्मष्ट्तत (नागरयकता प्राप्त गयेको) 
 सयी जाने सदस्म भध्मे ऩरयिायको भखु्म व्मष्ट्तत नबएभा १८ िर्ा उभेय ऩगेुको सयी जाने 

सदस्म भध्मे कुन ैएक (नागरयकता अननिामा) 
 सयी जाने व्मष्ट्तत स्िमॊ सचूक फस्न सतने (नागरयकता अननिामा) 

४.५.२ सॊरग्न गनुाऩने कतगजतत 
 सचूकको सदहछाऩ सदहतको रगत हस्तान्तयण पायाभ 
 सचूकको नागरयकता प्रभाणऩत्र 
 ऩरयिायका फसाईसयी जाने सदस्महरूको नागरयकता प्रभाणऩत्र (बएभा) 

४.६ सयी आएको दतता प्रकृमत 
 रगत हस्तान्तयण पायभभा उष्ट्ल्रखित सयी जाने ठेगाना (स्थानीम तह, िडा) सम्फष्ट्न्धत 

िडा बएको एक्रकन गनुा ऩनेछ 
 रगत हस्तान्तयण पायाभ हेरय सयी आएका सफ ैसदस्महरूको सफ ैव्मष्ट्ततगत घटना दताा 

बएको एक्रकन गनुा ऩनेछ 
 सफ ैघटना दताा नबएको बएभा सयी आएको सम्फष्ट्न्धत िडाभा क्रपताा ऩठाई घटना दताा 

गना रगाई प्राप्त गनुा ऩनेछ 
 सयी आउने ऩरयिायका सदस्मभध्मेफाट १८ िर्ा उभेय ऩगेुको व्मष्ट्तत भात्र सचूक बएको 

सनुनष्ट्श्चत गनुा ऩनेछ 
 प्रनतभरवऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्धी सेिाको राधग िडा कामारमभा ऩठाउन े
 विदेिी नागरयकको फसाइॉ-सयाइ दताा गनुा नऩने। 

४.६.१ सचूक सम्फन्धी व्मिस्थत 
 सयी आउने सदस्म भध्मे ऩरयिायको भखु्म व्मष्ट्तत (नागरयकता प्राप्त गयेको) 
 सयी जाने सदस्म भध्मे ऩरयिायको भखु्म व्मष्ट्तत नबएभा १८ िर्ा उभेय ऩगेुको सयी आउने 

सदस्म भध्मे कुन ैएक (नागरयकता अननिामा) 
 सयी आउने व्मष्ट्तत स्िमॊ सचूक फस्न सतने (नागरयकता अननिामा) 
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४.६.२ चेक जतॉच गयी अतनितमा अमबरेख यतख्नुऩने कतगजतत 

 सचूकको सदहछाऩ सदहतको फसाइॉ-सयाइको सतकर रगत हस्तान्तयण  पायाभ 
 सचूकको नागरयकता प्रभाणऩत्र, 
 ऩरयिायका फसाईसयी जाने सदस्महरूको नागरयकता प्रभाणऩत्र (बएभा) 

५. प्रभतणऩत्र जतयी गनुा ऩने प्रकृमत 
५.१ मिविय स्थरभत इन्टयनेट ऩहुॉच ऩगेुको अिस्थतभत 

 दताा भिवियभा सॊकरन बएका सचूना पायाभ घटना दताा तथा साभाष्ट्जक सयुऺा व्मिस्थाऩन 
सचूना (VERSP-MIS) प्रणारीभा प्रविरट गनुा ऩनेछ, 

 दताा भिवियभा िडा सधचि उऩष्ट्स्थत बएभा प्रभाणऩत्र जायी गनुा ऩनेछ, नबएभा ननस्सा 
उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

५.२ मिविय स्थरभत इन्टयनेट ऩहुॉच नऩगेुको अिस्थतभत 
 दताा भिवियभा सॊकरन बएका सचूना पायाभ सेिा एकाईभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

६. दण्ड जयीितनत 
दताा भिवियभा प्रदान नगने/नगयाउने बनी भाधथ उष्ट्ल्रखित सेिा दताा भिवियफाट सेिा प्रदान गयेभा 
सम्फष्ट्न्धत सेिा प्रदामकराई, झुटा विियण ऩेि गयी सेिा भरएभा सम्फष्ट्न्धत सफरैाई य त्मस्ता 
प्रभाणऩत्र जायी गयाउने स्थानीम ऩष्ट्ञ्जकाधधकायीराई प्रचभरत काननु फभोष्ट्जभ सजाम हुनेछ। 

७. सतभतक्जक सयुऺत बत्तत सम्फन्धी 
७.१ तनिेदन सङ्करन 
साभाष्ट्जक सयुऺा बत्ता प्राप्त गनुा ऩनेछ राबग्राहीको देहाम फभोष्ट्जभका रक्षऺत सभहुका देहाम 
फभोष्ट्जभका कागजात सदहत ननिेदन प्राप्त गयी विियण सॊकरन गनुाऩनेछ। तय मसअनघ साभाष्ट्जक 
सयुऺा बत्ता प्राप्त गरययहेका िा िडा कामारमभा ननिेदन ददईसकेका राबग्राहीको ननिेदन सॊकरन 
गनुाऩने छैन। 

रक्षऺत 
सभहू 

उऩसभहू 
 

िताहरू 
सॊरन गनुाऩने कतगजतत 

जेरठ 
नागरयक 
बत्ता 

जेरठ नागरयक 
७० फर्ा उभेय 
ऩगेुका 
 
 

७० फर्ा उभेय ऩयुा बएका नेऩारी 
नागरयक 

नेऩारी नागरयकता 
प्रभाणऩत्र, 
स्थामी ठेगाना पयक ऩयेभा 
फसाइॉ-सयाइ दतााको 
प्रभाणऩत्र 

जेरठ नागरयक 
दभरत 

६० फर्ा उभेय ऩयुा बएका य याष्ट्रिम 
दभरत आमोगभा सधूचकृत नेऩारी 
नागरयक 

नेऩारी नागरयकता 
प्रभाणऩत्र य दभरत जाती 
िुल्ने प्रभाण 

एकर भदहरा 
 
 
 
 

अबफफादहता प्रभाण िा अदारतफाट 
बएको सम्फन्ध विच्छेद िा न्मानमक 
ऩथृक्रककयण बएको प्रभाण य ६० फर्ा 
उभेय ऩयुा बएका भदहरा 

नेऩारी नगरयकता 
प्रभाणऩत्र, ऩनतको भतृ्म ु
दताा िा अबफफादहता प्रभाण 
िा अदारतफाट बएको 
सम्फन्ध विच्छेद/न्मानमक 
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ऩथृक्रककयण बएको प्रभाण 

जेरठ नागरयक 
ऺेत्र तोक्रकएका 

उभेय ६० िर्ा उभेय ऩयुा बएका, 
नेऩार सयकायरे तोकेका ऺेत्र भबत्र 
ऩयेका ष्ट्जल्रा ( हुम्रा, जुम्रा, 
डोल्ऩा, काभरकोट, भगु)ु का स्थानीम 
तहभा स्थामी ठेगाना बएका नेऩारी 
नागरयक, 

नेऩारी नागरयकता 
प्रभाणऩत्र, फसाइॉ सयी 
आएको बएभा फसाइॉ-सयाइ 
प्रभाणऩत्र 

विधिा विधिा 
ऩनतको भतृ्म ुदताा प्रभाणऩत्र  य अको 
वििाह  नगयेको भसपारयस बएकत 
नेऩतरी नतगरयक 

नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रनतभरवऩ,  
ऩनतको भतृ्म ुदताा 
प्रभाणऩत्रको प्रनतभरवऩ 

अऩाङ्गता 
बत्ता 

क फगा 
 
 

नेऩारी नागरयक, प्रचभरत काननु 
फभोष्ट्जभ क फगाको अऩाङ्गता 
ऩरयचमऩत्र प्राप्त गयेको 

नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩत्र, 
क फगाको अऩाङ्गता 
ऩरयचमऩत्र 

ि फगा 
 
 

नेऩारी नागरयक, प्रचभरत काननु 
फभोष्ट्जभ ि फगाको अऩाङ्गता 
ऩरयचमऩत्र प्राप्त गयेको 

नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩत्र, 
ि फगाको अऩाङ्गता 
ऩरयचमऩत्र 

फार 
ऩोर्ण 
बत्ता 

ऺेत्र तोक्रकएका 
फारफाभरका 
 
 
 

नेऩारी नागरयक, उभेय ५ फर्ा उभेय 
भनुनका, स्थानीम ऩष्ट्ञ्जकाधधकायीको 
कामारमभा जन्भ दताा गयाएको, 
नेऩार सयकायरे तोकेका ऺेत्रका 
ष्ट्जल्राका (जुम्रा, हुम्रा, भगु,ु 
काभरकोट, डोल्ऩा, फझाङ,अछाभ, 
यौतहट,  फाजुया, जाजयकोट, भहोत्तयी, 
सरााही, भसयाहा, डोटी) स्थानीम तह 
भबत्र ऩने। 

सॊयऺकको नागरयकताको 
प्रभाणऩत्र य फाफाभरकाको 
जन्भदताा प्रभाणऩत्र 

दभरत 
फारफाभरका 
 
 

५  फर्ा  उभेय ऩयुा नबएका  नेऩारी 
नागरयकका सन्तान य  स्थानीम 
ऩष्ट्ञ्जकाधधकायीको कामारमभा जन्भ 
दताा गयाएका। 

सॊयऺकको नागरयकताको 
प्रभाणऩत्र य फाफाभरकाको 
जन्भदताा प्रभाणऩत्र 

रोऩोन्भिु 
जानत 

 

याउटे, कुसणु्डा, भेचे, क्रकसान, सयेुर, 
हाम,ु रेप्चा, फनकरयमा, याजी, 
कुिफडडमा (ऩ्थयकट्टा, कुसफधधमा, 
कुचफधधमा, भसरकट) 

नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩत्र, १६ िर्ा उभेय 
नऩगेुकाको हकभा जन्भ 
दताा प्रभाणऩत्र रोऩोन्भिू 
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जानत िुल्ने प्रभाण 

 दताा भिवियभा प्राप्त ननिेदन अनराईन बएको स्थानभा प्रणारीभा प्रविष्ट्रट गनुाऩनेछ य 
अनराईन नबएको स्थानभा सेिा ईकाईभा (स्थानीम तहको कामाारमभा) ऩमुाा उन ुऩनेछ। 

 दताा भिविय सञ्चारन बइयहेका िडा भबत्र स्थामी ठेगाना (नागरयकता िा फसाइॉ-सयाइ प्रभाणऩत्र 
अनसुाय) नबएका व्मष्ट्ततको ननिेदन सॊकरन गनुा नऩने। 

 विदेिी नागरयकको साभाष्ट्जक सयुऺा बत्ता प्राप्त गनाको राधग ननिेदन सॊकरन गनुा नऩने। 
 नागरयकता प्रभाणऩत्र, ऩनतको भतृ्म ुदताा प्रभाणऩत्र, जन्भ दताा प्रभाणऩत्र जस्ता कागजऩत्र 

नबएभा िा नफखुझने बएभा िडा कामारमभा जान अनयुोध गनुा ऩनेछ। 
  

७.२ सतभतक्जक सयुऺत बत्ततभत रगत कट्टत सम्फन्धी 
 भतृ्म ुदताा प्रभाणऩत्रको राधग ननिेदन ददन आएकोभा भतृक व्मष्ट्तत साभाष्ट्जक सयुऺा बत्ता 

प्राप्त गरययहेको बएभा साभाष्ट्जक सयुऺाफाट रगत कट्टा गना विियण सॊकरन गयी स्थानीम 
तहराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ । 

 साभाष्ट्जक सयुऺा बत्ता प्राप्त गरययहेका राबग्राहीको फसाइॉ-सयाइ दतााको सचूना ददन आएभा 
त्मस्ता व्मष्ट्ततको साभाष्ट्जक सयुऺाफाट रगत कट्टा गना विियण सॊकरन गयी स्थानीम 
तहराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

 स्िेष्ट्च्छक रूऩभा साभाष्ट्जक सयुऺा बत्ता त्माग गयी सम्भान ऩत्र ग्रहण गना ननिेदन ददएभा 
ननिेदन सॊकरन गयी स्थानीम तहराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

 भतृ्म ुबएका िा साभाष्ट्जक सयुऺा बत्ता ऩाउन अमोग्म व्मष्ट्ततरे बत्ता ऩाईयहेको सचूना प्राप्त 
बएभा त्मस्ता व्मष्ट्ततको विियण सॊकरन गयी स्थानीम तहराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

  
८. गनुतसो दतता 

साभाष्ट्जक सयुऺा य व्मष्ट्ततगत घटना दताा सम्फन्धी गनुासो प्राप्त बएभा सॊकरन गयी स्थानीम 
तहराई उऩरब्ध गयाउने य गनुासो दताा प्रणारीभा प्रविष्ट्रट गनुा ऩनेछ। 
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Description of Service : अनसुचूी ३ (क) 
फुॉदत ११  सॉग सम्फक्न्धत 

घटनत दतताको तरेयज 
क्जल्रत  भोयङ  स्थतनीम तह  केयतफतयी गतउॉ ऩतमरकत  िडत नॊ.  मिविय सञ्चतरन स्थर   ---------------
--   मिविय सञ्चतरन मभतत 
 
मस.नॊ. सेितग्रतही/रतबग्रतहीको नतभ थय मरङ्ग सम्ऩका  नम्फय तनस्सत 

नम्फय 
कैफपमत 

      
      
      
      

 
नोट् मो तरेयज प्रत्मेक ददनको छुट्टत छुट्टै बनुा ऩनेछ। 
अनसुचूी ३ (ख) 
फुॉदत ११  सॉग सम्फक्न्धत 
सतभतक्जक सयुऺतको तरेयज 
 
क्जल्रत  भोयङ   स्थतनीम तह  केयतफतयी  िडत नॊ.   ---- 
मिविय सञ्चतरन स्थर   -----------------   मिविय सञ्चतरन मभतत 
 
मस.
नॊ. 

सेितग्रतही/रतबग्रतहीको नतभ थय मरङ्ग सम्ऩका  नम्फय तनस्सत 
नम्फय 

कैफपमत 

      
      
      

नोट् मो तरेयज प्रत्मेक ददनको छुट्टत छुट्टै बनुा ऩनेछ 
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Description of Service : अनसुचूी ३ (ग) 
फुॉदत ११  सॉग सम्फक्न्धत 
गनुतसो दतताको तरेयज 

 

क्जल्रत  भोयङ स्थतनीम तह  केयतफतयी  िडत नॊ.   ---- 
मिविय सञ्चतरन स्थर   -----------------   मिविय सञ्चतरन मभतत 
 

मस.नॊ. सेितग्रतही/रतबग्रतहीको नतभ थय मरङ्ग सम्ऩका  नम्फय तनस्सत 
नम्फय 

कैफपमत 

      

      

      

      

नोट् मो तरेयज प्रत्मेक ददनको छुट्टत छुट्टै बनुा ऩनेछ। 
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Description of Service : अनसुचूी ३(घ) 
फुॉदत ११ सॉग सम्फक्न्धत 
दतता मिविय सञ्चतरन प्रततिेदनको ढतचतॉ 
 
क्जल्रत्  भोयङ          स्थतनीम तह्  केयतफतयी गतउॉ ऩतमरकत                 िडत नॊ.:          दतता मिविय प्रकतय: 
 
भस नॊ. दताा भिविय सञ्चारन 

बएको स्थान 
भिविय 
सञ्चार
न िरुू 
भभनत 

भिविय       
सञ्चारन 
अष्ट्न्तभ 
भभनत 

जन्भ दताा 
सॊख्मा 

भतृ्म ुदताा सॊख्मा वििाह 
दताा 
सॊख्मा 

सम्फन्ध 
विच्छेद 
दताा 
सॊख्मा 

फसाइॉ-
सयाइ 
दताा 
सॊख्मा 

साभाष्ट्जक 
सयुऺा 
ननिेदन 
सॊख्मा 

गनुासो 
दताा 
सॊख्मा 

दताा 
स्थरफाट 
प्रभाणऩत्र 

जायी बएको 
सॊख्मा 

भ ऩ ु जम्भा भ ऩ ु जम्भा       
                
                
                
                
                
                
                
 

तमतय गने                   रूजु गने 
हस्ततऺय                 हस्ततऺय                                                                                                                                           
नतभ                नतभ 
ऩद्                             ऩद



 
Annex-2: 

Financial proposal 

Project: Strengthening Systems for Social protection and Civil Registration (SSSPCR) 
Employer: Kerabari Rural Municipality, Morang District 
Venue/site : www.kerabarimun.gov.np 
Activity Reference : NP-DoCR-184870-NC-RFQ 
Name of Service Provider: 
 
S.
N Activity details Unit No of 

Staff 
Rate Per 
Day 

Total 
amount Remarks 

1. Remuneration of 3 staff for 50 days PS 3 820 123000  

2. 
Travel and daily allowance ,food, tiffin 
expenses, transportation expenses for 
3 staff for 50 days 

PS 3 1200 180000 
 

3. 

Furniture, Tent ( Rent ) ,stationery, 
drinking water , minimum first aid kit  
purchase  for operation of camp for 
30 Places of 10 Wards for 50 days 

LS    

 

4. 
Laptop, printer, electricity supply and 
internet connectivity for 30 Places of 
10 Wards for 50 days  

LS    
 

5. Miscellaneous including Vehicle Hire 
for 30 Places of 10 Wards for 50 days 

LS     

 Total amount (NRs.)      
 VAT @13 %( NRs.)      
 Grand Total(NRs.)      
 
Total Price NRs .............................. (in Word)…………………………………………………………………………………………………………………….                                                                        
Signature of Service Provider              Date: 
In the capacity of: 
Name: 
Note:  In case of discrepancy between unit price and total, the unit price shall prevail 
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Eligibility Criteria for evaluation of Quotation 
 
SN Description Compliance (Y/N) Remarks 
1 Qualification of service provider: 

(a)At least One years of practical experience 
in survey, data entry, document management 
related. 
 

  

 (b)    Should have at least One year work 
experience of Survey or field work, Data  
entry or Data collection or Data compile or 
MIS upload and related assignment 
(depending upon the size of budget the 
experience period may be added or 
decreased ) 
 

  

2 Educational Qualification  of required number 
of staff 
(a) Proficiency certificate or equivalent level as    
envisaged by Annex 1 of Terms of reference  
having  gender equality and social inclusion in 
it 

  

 
 

 
 
 
 

END 
 
 

 
 


